
IV
25 ani
Feminin
Chișinău

TOP Competențe
Răbdare · 4 luni
Rapiditate · 4 luni
Disciplină · 4 luni
Organizare · 4 luni

Preferințe
Part-time
În locația angajatorului

Limbi
Română · Fluent
Rusă · Comunicare
Engleză · Comunicare
Italiană · Comunicare

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Secretară
Despre mine
Decisivă și cu o dorință mare de a învața lucruri noi.
Rezistentă la stres și situații imprevizibile.
Calmă și calculată.
- cunoașterea tehnicii de birou;
- utilizarea PC, Microsoft Office;
- apeluri telefonice.

Experiența profesională

Grefier · Judecătoria Chișinău · Chișinău
Iulie 2024 - Prezent · 6 luni

- Administrarea corespondenței;
- Întocmirea proceselor verbale.
Competențe: Organizare, Disciplină, Rapiditate, Răbdare

Specialist · Judecătoria Chișinău · Chișinău
Iunie 2021 - Septembrie 2023 · 2 ani 4 luni

- Răspunderea la apeluri telefonice;
- Executarea cererilor;
- Gestionarea dosarelor/actelor parvenite în instituție.

Domeniul dorit
Drept / Juridic

Studii: Superioare incomplete

USEFS
Absolvit în: 2023
Facultatea: Științe ale securității
Specialitatea: Științe ale securității 
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