
41 год
Мужской
Кишинев
14 000 MDL

ТОП Навыки
Ведение телефонных
переговоров. Оформление
заказов. Консультация
клиентов · 2 года

Пожелания
Полный день
Гибкий график
По сменному графику
На территории работодателя
Гибрид (Дом/Офис)

Языки
Румынский · Базовый
Русский · Свободно владею
Английский · Средний

Водительское
удостоверение

Категория: B
С личным авто

Контактные данные предоставляются за
дополнительную плату. Подробности
здесь: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Сотрудник в офис,
менеджер, оператор
Обо мне
Энергичный, ответственный, исполнительный,
пунктуальный, организованный, аккуратный, честный.
Высокая обучаемость. Хорошая память.
Увлечения: самообразование, книги
Работа с документацией.
Работа с базами данных. Работа на компьютере. Работа с
персоналом. Работа по телефону (переговоры)

Опыт работы

Оператор поддержки клиентов · Proovia SRL ·
Кишинев
Сентябрь 2021 - Май 2024 · 2 года 8 месяцев

- Работа с клиентами.
- Телефонные переговоры.
- Обработка электронных писем и СМС.
- Оформление заказов (перевозки).
Навыки: Ведение телефонных переговоров. Оформление
заказов. Консультация клиентов

Офисный сотрудник · SRL "Acrostol" · Кишинев
Сентябрь 2017 - Декабрь 2019 · 2 года 3 месяца

- Работа с офисной документацией, с корреспонденцией.
- Работа с персоналом.
- Входящие - исходящие звонки. Ведение переговоров с
заказчиком.

Офисный сотрудник · "Tetlem" SRL · Кишинев
Март 2012 - Январь 2016 · 3 года 11 месяцев

- Работа с документацией.
- Работа с кадрами.
- Заполнение договоров, контрактов.
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- Работа с базой данных.
- Входящие - исходящие звонки.

Ассистент на фирме · SC "Izoter Grup" SRL ·
Кишинев
Июнь 2006 - Август 2011 · 5 лет 3 месяца

- Работа с документами.
- Оформление договоров, контрактов.
- Работа на компьютере (MS Office, Internet, Mail, etc).

Желаемая отрасль
Офис / Секретариат

Образование: Высшее

ULIM
Год окончания: 2005
Факультет: юридический
Специальность: юрист 

Курсы, тренинги
Курсы английского языка
Год окончания 1999
Организатор: "Studium" SRL
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